หน่วยการเรียนรู้ที่ 7   การเขียนรายงานเชิงวิชาการ
แผนการจัดการเรียนรู้ ครั้งที่ 14   แนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ

แนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ
14
แผนการจัดการเรียนรู้
ครั้งที่
สัปดาห์ที่
14
ชั่วโมงที่ 27-28






  	1	สาระสำคัญ
		การเขียนรายงานเชิงวิชาการ เป็นการเขียนเพื่อเสนอผลการศึกษาค้นคว้าในเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างเป็นระบบ โดยนำเสนอข้อเท็จจริงผ่านการวิเคราะห์ข้อมูลอย่างเป็นเหตุเป็นผล ซึ่งผู้เขียนจะต้องมีความรู้เกี่ยวกับการจัดรูปแบบและองค์ประกอบของรายงานเชิงวิชาการ 
	2	จุดประสงค์การเรียนรู้
		1.	อธิบายความหมายของการเขียนรายงานเชิงวิชาการได้
		2.	บอกแนวทางของการทำรายงานเชิงวิชาการได้
		3.	มีวินัยต่อตนเอง มีความรับผิดชอบ มีความซื่อสัตย์สุจริต มีความสุภาพอ่อนน้อม มีความรักสามัคคี 
และมีมนุษยสัมพันธ์ที่ดีกับผู้อื่น
 	3	สาระการเรียนรู้
		1.	ความรู้เกี่ยวกับการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
			1)	ประเภทของรายงานเชิงวิชาการ	
			2)	ลักษณะของภาษาในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
			3)	มารยาทในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
		2.	แนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ
			1)	การเลือกเรื่องและกำหนดหัวเรื่อง	
			2)	การกำหนดวัตถุประสงค์
			3)	การเขียนโครงเรื่อง			
			4)	การค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล
			5)	การบันทึกข้อมูล			
			6)	การวิเคราะห์ข้อมูล
			7)	การเรียบเรียงข้อมูล			
			8)	การตรวจทาน



	4	การจัดกิจกรรมการเรียนรู้
			ขั้นนำเข้าสู่บทเรียน
			1.	ผู้สอนแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ การจัดกิจกรรม การประเมินผลก่อนเรียน ระหว่างเรียน                และหลังเรียน
			2.	ผู้เรียนทำแบบทดสอบก่อนเรียน โดยผู้สอนกำหนดระยะเวลาในการทำแบบทดสอบ 10 นาที
			3.	ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันตรวจแบบทดสอบเพื่อประเมินความรู้เบื้องต้นของผู้เรียน
			4.	ผู้สอนสนทนากับผู้เรียนถึงขั้นตอนการทำรายงานที่ผู้เรียนเคยทำมา แล้วอธิบายเชื่อมโยงให้ผู้เรียนฟังเกี่ยวกับลักษณะการเขียนรายงานเชิงวิชาการว่า การเขียนรายงานเชิงวิชาการ คือ การเขียนเพื่อเสนอผลการศึกษาค้นคว้าในเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างเป็นระบบ วิเคราะห์ข้อมูล อ้างอิงหลักฐานที่มาอย่างมีหลักเกณฑ์ จากนั้นจึงนำมาเขียนเรียบเรียงเป็นขั้นตอน 
			ขั้นสอน
			5.	ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนศึกษาความรู้เกี่ยวกับการเขียนรายงานเชิงวิชาการ จากหนังสือเรียน ตามหัวข้อที่กำหนด ดังนี้
				1)	ประเภทของรายงานเชิงวิชาการ
				2)	ลักษณะของภาษาในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
				3)	มารยาทในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
			6.	ผู้สอนตั้งประเด็นคำถามถามผู้เรียน เพื่อประเมินความรู้ที่ได้จากการศึกษา 
					ตัวอย่างคำถาม
					1)	รายงานการค้นคว้าทั่วไปกับรายงานการค้นคว้าวิจัย มีความแตกต่างกันอย่างไร 
					2)	การเขียนรายงานเชิงวิชาการ นิยมใช้ภาษาแบบใด และมีลักษณะการเขียนอย่างไร
					3)	การใช้ภาษาในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ ควรระวังในเรื่องใดบ้าง
					4)	มารยาทในการเขียนรายงานเชิงวิชาการที่ผู้เขียนควรปฏิบัติ มีอะไรบ้าง
					5)	การอ้างอิงแหล่งที่มาของข้อมูลเพื่ออะไร
			7.	ผู้สอนสนทนากับผู้เรียนถึงขั้นตอนการเขียนรายงานเชิงวิชาการ แล้วให้ผู้เรียนศึกษาความรู้เรื่องแนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ จากหนังสือเรียน ตามหัวข้อที่กำหนด ดังนี้ 
				1)	การเลือกเรื่องและกำหนดหัวเรื่อง	2)	การกำหนดวัตถุประสงค์
				3)	การเขียนโครงเรื่อง	4)	การค้นคว้าและรวบรวมข้อมูล
				5)	การบันทึกข้อมูล	6)	การวิเคราะห์ข้อมูล
				7)	การเรียบเรียงข้อมูล	8)	การตรวจทาน




			8.	ผู้สอนให้ผู้เรียนแบ่งกลุ่ม กลุ่มละ 4 คน ให้แต่ละกลุ่มร่วมกันอภิปรายความรู้เกี่ยวกับแนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการในหัวข้อต่างๆ แล้วร่วมกันสรุปเขียนเนื้อหาจัดทำเป็นป้ายนิเทศพร้อมตกแต่งให้สวยงาม
			9.	ผู้เรียนแต่ละกลุ่มส่งตัวแทนออกมานำเสนอผลการสรุปความรู้หน้าชั้นเรียน จนครบทุกกลุ่ม ผู้สอนตรวจสอบความถูกต้อง
			10.	ผู้สอนให้ผู้เรียนแต่ละคนทำกิจกรรมพัฒนาทักษะที่ 7.1-7.2 จากหนังสือเรียน เสร็จแล้วผู้สอนสุ่มผู้เรียนทีละคนออกมานำเสนอคำตอบหน้าชั้นเรียน คนละ 1 ข้อ ผู้สอนและผู้เรียนคนอื่นๆ ช่วยกันตรวจสอบและแสดงความคิดเห็นเพิ่มเติมในส่วนที่แตกต่าง
			ขั้นสรุป
			11.	ผู้สอนและผู้เรียนร่วมกันสรุปความรู้เกี่ยวกับการเขียนรายงานเชิงวิชาการและแนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ
			12.	ผู้สอนมอบหมายให้ผู้เรียนแต่ละกลุ่มวางแผนการเขียนรายงานเชิงวิชาการ กลุ่มละ 1 หัวข้อ โดยเลือกเรื่องที่สะท้อนถึงปัญหาที่เกิดขึ้นในสถานศึกษา และเตรียมนำเสนอในชั่วโมงเรียนต่อไป
	5	สื่อการเรียนรู้
		-	หนังสือเรียน รายวิชา ภาษาไทยพื้นฐาน รหัสวิชา 2000-1101 บริษัท อักษรเจริญทัศน์ อจท. จำกัด
	6	หลักฐานการเรียนรู้
		6.1	หลักฐานความรู้
			-	แบบทดสอบก่อนเรียน หน่วยการเรียนรู้ที่ 7
		6.2	หลักฐานการปฏิบัติงาน
			1)	กิจกรรมพัฒนาทักษะที่ 7.1-7.2 (จากหนังสือเรียน)	
			2)	ป้ายนิเทศเรื่อง แนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ
		6.3	หลักฐานแสดงคุณธรรม จริยธรรม/ค่านิยม/คุณลักษณะอันพึงประสงค์
			1)		แบบสังเกตพฤติกรรมการทำงานรายบุคคล
			2)		แบบสังเกตพฤติกรรมการทำงานกลุ่ม
			3)	แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์	






	7	การวัดและประเมินผล	
	วิธีการ
	เครื่องมือ
	เกณฑ์

	ตรวจแบบทดสอบก่อนเรียน
	แบบทดสอบก่อนเรียน
	ร้อยละ 60 ผ่านเกณฑ์

	ตรวจกิจกรรมพัฒนาทักษะที่ 7.1-7.2
	กิจกรรมพัฒนาทักษะที่ 7.1-7.2
	ร้อยละ 60 ผ่านเกณฑ์

	ตรวจป้ายนิเทศเรื่อง แนวทางการทำรายงานเชิงวิชาการ
	แบบประเมินการนำเสนอผลงาน
	ระดับคุณภาพ 2 ผ่านเกณฑ์

	สังเกตพฤติกรรมการทำงานรายบุคคล
	แบบสังเกตพฤติกรรมการทำงานรายบุคคล
	ระดับคุณภาพ 2 ผ่านเกณฑ์

	สังเกตพฤติกรรมการทำงานกลุ่ม
	แบบสังเกตพฤติกรรมการทำงานกลุ่ม
	ระดับคุณภาพ 2 ผ่านเกณฑ์

	ประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม 
และคุณลักษณะอันพึงประสงค์
	แบบประเมินคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม 
และคุณลักษณะอันพึงประสงค์
	ระดับคุณภาพ 2 ผ่านเกณฑ์


	8	แหล่งที่มาเพิ่มเติม
		1.	จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย. 2552. การค้นคว้าและการเขียนรายงาน. กรุงเทพมหานคร : โครงการเผยแพร่ผลงานวิชาการ คณะอักษรศาสตร์ จุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย.
		2.	นภาลัย สุวรรณธาดา และคณะ. 2553. การเขียนผลงานเชิงวิชาการและบทความ. พิมพ์ครั้งที่ 20.
กรุงเทพมหานคร : โรงพิมพ์ภาพพิมพ์.

















แบบทดสอบ	ก่อนเรียน	หน่วยการเรียนรู้ที่ 	7   
คำชี้แจง	ให้ผู้เรียนเลือกคำตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงข้อเดียว
		1	ส่วนประกอบสำคัญของรายงานเชิงวิชาการ คือข้อใด
		1.	ปก เนื้อหา ส่วนหัว	
		2.	ปก เนื้อหา ส่วนท้าย	 
		3.	ส่วนหัว เนื้อหา ปกหลัง  	
		4.	ส่วนนำ คำนำ ส่วนท้าย 
		5.	ส่วนนำ เนื้อหา ส่วนท้าย 
	2	การเรียบเรียงหัวข้อย่อยของรายงานเชิงวิชาการควรอยู่
ในขั้นตอนใด
		1.	การวางโครงเรื่อง
		2.	การเลือกหัวข้อเรื่อง 
		3.	การเขียนบรรณานุกรม 
		4.	การกำหนดจุดมุ่งหมาย
		5.	การค้นคว้ารวบรวมข้อมูล
	3	การอ้างอิงหนังสือที่ใช้ในการศึกษาค้นคว้าควรระบุ
รายละเอียดอะไรบ้าง
		1.	ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง ปีที่พิมพ์
		2.	ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง โรงพิมพ์ หน้า 
		3.	ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง โรงพิมพ์ ปีที่พิมพ์  
		4.	ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง สถานที่พิมพ์ โรงพิมพ์ หน้า 
		5.	ชื่อผู้แต่ง ชื่อเรื่อง สถานที่พิมพ์ โรงพิมพ์ ปีที่พิมพ์
	4	การเขียนบรรณานุกรมควรเรียงลำดับหนังสืออย่างไร
		1.	เรียงลำดับตามปีที่พิมพ์
		2.	เรียงลำดับตามชื่อผู้แต่ง
		3.	เรียงลำดับตามความสำคัญของเนื้อเรื่อง 
		4.	เรียงลำดับตามตัวอักษรตัวแรกของชื่อผู้แต่ง
		5.	เรียงลำดับตามตัวอักษรตัวแรกของโรงพิมพ์ 

		5	คำอธิบายสาระสำคัญของรายงานเชิงวิชาการอยู่ในส่วนใด
		1.	คำนำ 
		2.	เชิงอรรถ
3.	เนื้อเรื่อง
		4.	อัญประกาศ
		5.	สารบัญภาพ
	6	การเขียนรายงานเชิงวิชาการมีความสำคัญอย่างไร
		1.	เป็นการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง
		2.	เป็นความเชื่อและภูมิปัญญาไทย 
		3.	เป็นการศึกษาประวัติความเป็นมา
		4.	เป็นหลักฐานทางการศึกษาค้นคว้า 
		5.	เป็นการศึกษาและเรียนรู้อย่างต่อเนื่อง
	7	การเขียนรายงานเชิงวิชาการที่ประสบความสำเร็จ ผู้เขียนรายงานควรมีคุณสมบัติอย่างไร
		1.	มีนิสัยรักการอ่าน  
		2.	มีความรับผิดชอบ 
		3.	มีมนุษยสัมพันธ์ที่ดี
		4.	มีนิสัยชอบการค้นคว้า
		5.	มีความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ 
	8	แหล่งค้นคว้าข้อมูลในการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
ที่ทันสมัย คือข้อใด
		1.	โทรทัศน์  
		2.	อินเทอร์เน็ต 
		3.	หนังสือพิมพ์
		4.	หนังสือวิชาการ
		5.	เอกสารสิ่งพิมพ์  






		9	หัวข้อเรื่องในข้อใดที่ควรเลือกทำเป็นอันดับแรก
		1.	โลกใบนี้มีแต่รัก	
		2.	โลกแห่งสมุนไพร
		3.	โลกคือหนึ่งในจักรวาล	
		4.	โลกสดใส หัวใจสุขสันต์
		5.	โลกร้อน ซ่อนภาวะวิกฤต
 
		10	ข้อใดคือวัตถุประสงค์ของการเขียนรายงานเชิงวิชาการ
		1.	เพื่อให้ผู้เรียนผ่านเกณฑ์	
		2.	เพื่อให้ผู้เรียนมีความกระตือรือร้น
		3.	เพื่อให้ผู้เรียนมีนิสัยรักการค้นคว้า 
		4.	เพื่อให้ผู้เรียนมีความสามัคคีในหมู่คณะ
		5.	เพื่อให้ผู้เรียนมีความคิดอย่างเป็นระบบ
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